
Umowa 
powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Załącznik nr 2 
 

   

W związku z zawarciem umowy licencji … 

strony zawierają umowę o następującej treści: 
  
  

§ 1 

[Postanowienia ogólne] 

  

1.   ​Administrator oświadcza, że jest administratorem danych, które powierza Procesorowi do 
przetwarzania. 

2.   ​Administrator powierza Procesorowi, zgodnie z art. 28 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), dane osobowe 
do przetwarzania, na zasadach i w celach określonych w Umowie. 

3.   ​Procesor zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie​
 z niniejszą umową, przepisami RODO oraz przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią dane osobowe. 

4.   ​Procesor oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO. 

  

§ 2 

[Zakres i cel umowy] 

  

1. ​ Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych zostaje zawarta w celu 
przetwarzania przez Procesora danych osobowych w związku z realizacją umowy z dnia 
….2025 roku ….. w obszarze usług informatycznych świadczonych dla Administratora  w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych przez Procesora. 



2. Procesor przetwarza dane osobowe wyłącznie w celu realizacji umowy i w zakresie 
niezbędnym do jej wykonania. 
 
3. Procesor będzie wykonywał następujące czynności dotyczące powierzonych danych 
osobowych: zbieranie, wprowadzanie, modyfikacja, uzupełnianie, utrwalanie, porządkowanie, 
przechowywanie, usuwanie, wykorzystywanie do celów wskazanych w ust. 1 zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa. 
 
4. Dane osobowe będą przetwarzane w formie elektronicznej oraz w formie ….. (skan / pdf)…. 
 
5. Procesor będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane następujących kategorii 
osób: 

a)   ​ dane Klientów Administratora, 
b)  ​ dane Pracowników Administratora, 
c)   ​ dane innych kategorii osób – uczestników projektu ….. . 
d)  ​ Procesor będzie przetwarzać powierzone przez Administratora dane osobowe, 
którymi mogą być w szczególności: imiona i nazwiska, adresy zamieszkania, adresy do 
korespondencji, adresy zameldowania, obywatelstwo, numer telefonu, adres poczty 
e-mail, wykształcenie, miejsce zatrudnienia/nauki, …. …. Tu wymienić dane z formularza 
wymienić …. . 

6. Powierzone Dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu określonym w umowie 

7. Procesor oświadcza, że zobowiązuje się do zachowania przetwarzanych danych osobowych 
w tajemnicy w trakcie świadczenia usług na rzecz Administratora Procesora i po jego 
ustaniu. Tajemnica ta obejmuje również wszelkie informacje dotyczące sposobów 
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

  

§ 3 

[Obowiązki procesora] 

  

Procesor zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do: 

1. Postępowania zgodnie z RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującymi 
w zakresie danych osobowych, a także do dołożenia należytej staranności przy 
wykonywaniu wszelkich czynności związanych z przetwarzaniem powierzonych danych. 

2.   ​Zabezpieczeniu danych przy użyciu odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, 
zapewniających stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z 
przetwarzaniem danych osobowych o których mowa w RODO. 



3.   ​Właściwego upoważnienia osób, które będą miały dostęp do danych w celu realizacji 
umowy, a także zobowiązania ich do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych w 
takcie zatrudnienia u Procesora i po jego ustaniu. 

4.   ​W miarę możliwości Procesor pomaga Administratorowi w wywiązywaniu się w niezbędnym 
zakresie z obowiązku na żądanie osoby, której dane dotyczą oraz z wywiązywania się z 
obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. 

5.   ​Udostępniania wszelkich informacji niezbędnych do wykazania, że są realizowane 
obowiązki określone przez przepisy RODO. 

6.   ​Zgłaszania Administratorowi wszelkich naruszeń ochrony danych osobowych bez zbędnej 
zwłoki, nie później niż w ciągu 48 godzin od ich stwierdzenia. 

7.   ​Procesor po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem danych usuwa 
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie. O tym, czy dane osobowe 
mają być usunięte, czy zwrócone decyduje Administrator. 

  

§ 4 

[Zasady dalszego powierzania danych] 

  

1.       Procesor może powierzyć dane osobowe objęte umową do dalszego przetwarzania 
zewnętrznym podmiotom trzecim, spełniającym warunki RODO i umowy, w celu wykonania 
umowy, po uzyskaniu pisemnej zgody Administratora. Zgoda może zostać wyrażona w 
formie elektronicznej. W wypadku uzyskania zgody, Procesor zobowiązany jest dokonać 
dalszego powierzania przetwarzania danych osobowych na warunkach co najmniej tak 
restrykcyjnych jak te, określone w niniejszej umowie. 

2.       Procesor zobowiązuje się, że dalsze powierzanie przetwarzania Danych osobowych innym 
podmiotom realizować będzie zgodnie z wymaganiami formalno-prawnymi mającymi 
zastosowanie w obszarze ochrony danych osobowych, w tym zgodnie z RODO. 

3.       Procesor może przekazać powierzone dane do państwa trzeciego wyłącznie na pisemnie 
polecenie Administratora, chyba że obowiązek taki nakłada na Procesora prawo Unii 
Europejskiej (UE) lub prawo państwa członkowskiego UE, któremu podlega Procesor. W 
takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Procesor informuje Administratora o 
tym obowiązku, jeśli prawo nie zabrania udzielenia takiej informacji ze względu na ważny 
interes publiczny. 

§ 5 



[Zasady kontroli] 

  

1.   ​Administrator ma prawo kontroli, czy Procesor właściwie wykonuje postanowienia umowy. 

2.   ​Administrator zobowiązuje się dokonywać kontroli w godzinach pracy Procesora, po co 
najmniej 7 dniowym uprzedzeniu. 

3.   ​Procesor zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli​
 w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 30 dni od 
przedstawienia na piśmie przez administratora tych uchybień. 

4.   ​Procesor udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 
spełnienia obowiązku określonych w art. 28 RODO. 

  

§ 6 

[Zasady zachowania tajemnicy] 

1.   ​Procesor zobowiązuje się do zachowania tajemnicy wszystkich danych osobowych, 
informacji, materiałów i dokumentów otrzymanych od Administratora i od współpracujących 
z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy 
przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej dokumentowej lub elektronicznej. 

2.   ​Procesor oświadcza, że w związku z zachowaniem tajemnicy danych, o których mowa w 
ust. 1, nie będzie wykorzystywał, ujawniał, ani udostępniał bez pisemnej zgody 
Administratora w innym celu niż wykonanie umowy, chyba że konieczność ujawnienia 
wynika z obowiązujących przepisów prawa lub umowy. 

  

§ 7 

[Odpowiedzialność procesora] 

1.   ​Procesor jest odpowiedzialny za właściwe wykonanie umowy oraz udostępnienie lub 
wykorzystanie danych osobowych nie zgodnie z treścią umowy. 

2.   ​Procesor zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o wszystkich 
postępowaniach, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczących 
przetwarzanych przez niego danych na podstawie umowy, a także planowanych o ile są 
wiadome lub przeprowadzanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania  w 
Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych. 



  

§ 8 

[Czas obowiązywania umowy] 

Umowę zawarto na czas określony na czas trwania umowy do wygaśnięcia umowy licencji …. 

  

§ 9 

[Rozwiązanie umowy] 

1.   ​Administrator może rozwiązać umowę ze skutkiem na dzień jej rozwiązania, jeśli Procesor: 
a.   ​pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 

nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 
b.   ​przetwarza dane osobowe niezgodnie z umową; 
c.   ​ powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora danych. 

2.   ​Procesor może rozwiązać umowę ze skutkiem na dzień jej rozwiązania, jeżeli Administrator: 
a.   ​domaga się wykonania poleceń niezgodnych z RODO i umową, 
b.   ​nie wykonuje postanowień umowy. 

  

§ 10 

[Postanowienia końcowe] 

1.   ​W przypadku, gdy niniejsza umowa odwołuje się od przepisów prawa, oznacza to również 
inne przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, a także wszelkie nowelizacje jakie 
wejdą​
 w życie po dniu zawarcia umowy, jak również akty prawne, które zastąpią wskazane ustawy​
 i rozporządzenia. 

2.   ​Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla 
każdej ze stron. 

3.   ​W sprawie nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają powszechnie 
obowiązujące przepisy prawa polskiego oraz RODO. 

4.   ​Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z umowy będzie sąd właściwy dla 
siedziby Administratora. 


